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SZABALYZAT

a kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé kéreimek, intézkedések,
tovabba a kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérél

Hatalyos: 2019. december 1-t6l



Az informaciés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél széldé 2011. évi CXIl.
térvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehaijtasarol
sz616 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai
alapjan Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalanos Iskola, Gimnézium és Kollégiumnal a
kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kéreimek intézésének, tovabba a kételezéen
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban kerdl
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a koételezéen kbézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium kezelésében
lévé kozérdek(i adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint az intézmény
kézalkalmazottjainak koézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyltt: kdzérdeki
adat):
- igénylésénél, tovabba -
— hataskére és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez4 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetlenlll vagy kézvetve — azonosithatd természetes szemely.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiléndsen az erintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy toébb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagra jellemzé ismert —, valamint az
abbdl levonhato, az érintettre vonatkoz6 kdvetkeztetés.

3. kozérdekl adat: az allami vagy helyi O6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval
dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
mébdon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenll kezelésének
moédjatédl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kuldnésen a hataskorre,
iletékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtadkra és a
miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotétt
szerz6désekre vonatkoz6 adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekli adat fogalma ala nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy
hozzaférhetbvé tételét torvény kézeérdekbdl elrendeli.



5. adatkezel8: az atermészetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalldéan vagy masokkal egyitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fluggetlenil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kuléndsen gyljtése, felvetele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy ©sszekapcsolasa, zarolasa,
toriése és megsemmisitése, valamint az adatok tovébbi felhasznaldsanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzéaférhetové tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezelbvel vagy az adatfeldolgozéval;

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat vegzi.

11. adatfelel8s: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kézzéteendd kozérdeki adatot elballitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez
az adat keletkezett.

12. adatk6zl8: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga
teszi k6zzé az adatot — az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatait honlapon
kézzéteszi. '

4. A kbzérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyai
Az Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégiumnak
lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdekl adatot és kdzérdekbdl
nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIl. térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.
A kézérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. évi CXIl. térvény
26.-27. §-a régziti.

5. A kézérdekl adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére

iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:



A kézérdekd, .valamint a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
— széban,
~ irasban vagy
— elektronikus Gton

barki igényt nyujthat be.

A 2011. évi CXIl. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekl adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni.
5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szébeli igények benyijtasa
a.) személyesen: a titkarsagon, tgyfélfogadasi idében.

b.) telefonon a kdvetkezé telefonszamokon:
72/ 252-657; 251-283; 256-283

5.2.2. [rasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: a titkarsagon benyujtva, .
postai Uton: a Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalanos Iskola, Gimnazium és
Kollégium cimzett levélben,

b.) elektronikus Gton: az info@krleza.hy e-mail cimre kildétt levélben,

Az igénylé kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé
irasbeli igényét benydjthatja
— az dltala irt igénylési formaban, vagy
- az intézmény altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet).

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kézérdek(i adat, kozérdekbdbl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az iskolatitkar — Balazs Fanni — gondoskodik.

5.3.2. A szobban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
: —~ azigénylé szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielegito,

— az igényelt adat a Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalénos Iskola,
Gimnazium és Kollégiumnak honlapjan, vagy mas moédon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertilt,

~ az igényelt adat a Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalénos Iskola,
Gimnazium és Kollégium munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

— azigény a Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalénos Iskola, Gimnazium és
Kollégium eljarasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithet6.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrol feliegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kerdl sor.
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5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

A teleforion érkez6, a kozérdekl adat, kézérdekbél nyilvanos adat kdzlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkér szerint illetékes belso
szervezeti egység vezetdjéhez vagy az iskolatitkarhoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kdzfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiul teljesiteni képes — az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igeny
teljesithet6é az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelélésével is.

A kozérdek(i adat, kbzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé igénynek
a tudomasra jutast kéveté — legrévidebb id6 alatt, legfelijebb azonban 15 napon
belll eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valé tajékoztatassal egyltt,
8 napon bellll irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimet kdzolte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell
az igénylét arrél, hogy —~ az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz
fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatbésagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatdé hataridére torténd elkiildése: az
iskolatitkar feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelv( igényld az
igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fuggetlenll az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeliebb az azzal kapcsolatban felmer(lt koltség
mértékéig terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkdltségszamitas
rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk
meg, melynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6z6en
tajékoztatni kell. '

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerdsitett szamla) kibocsatasa a
pénztaros feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, a masolati igényt a kéltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kévetd 15 napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a
koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a
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masolatkészitést nem igénylé lehetdségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon belll tajékoztatni kell.

5.3.10. Ha a koézérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é altal meg nem
ismerhet6 adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetienné kell tenni.

5.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézmény
vezetbje jogosult.

6. A kdzérdek( adatszolgaltatashoz kapcsolédé kéltségtérités ésszege
A koltségtérités dsszege: 5 Ft/lap.

Az adatok masolasahoz sziikséges idbraforditast a gazdasagi vezetd igazolja le. Az
el6zéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére to6rténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell
megfizetni.

6. Adatvédelmi el6irasok

6.1. A Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altalanos Iskola, Gimnézium és Kollégium altal
kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet koétni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekl adatokhoz
térténé hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetden haladéktalanul térélni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez -
beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetienll szilkséges. Az
igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kévetben az igényld személyes
adatait haladéktalanul toréini 'kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazoé — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

7. A kozérdek( adatok kézzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozé Ugyekben - igy kiléndsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznélasara és az erre kétott
szerzbdésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére
kulénleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan - kételes elGsegiteni
és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.
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7.2.

7.3.

7.4,

7.5.

7.6.

Az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szol6 2011. évi
CXII. térvény (tv.) alapjan kotelezéen kdzzéteendd kdzérdek(i adatokat internetes
honlapon digitalis formaban, barki szaméra, személyazonositds nélkl,
korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolés és a
halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetéve tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kbzzététel). A kbzzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kéthetd.

A tv. 37. § szerinti kézzétételi listakon meghatarozott adatait a kézfeladatot ellatd
szerv Miroslav Krleza Horvat Ovoda Altaléanos Iskola, Gimnazium és Kollégium sajat
honlapjan (Kézérdek( adatok cim alatt) — ha a tdrvény méasként nem rendelkezik
— atv. 1. melléklete szerint (kbzzétételi lista szerint) kézzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérél,— abban az esetben, ha az adatfelel6s a kézzéteenddé adatokat
adatkézIlének tovabbitia — az adatkdzlének valdé megkulldésérdl a gazdasagi vezetd
gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kodzzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi. '

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsz(inése esetén a kbzzététel kotelezettsége a szerv jogutddijat terheli.

Az intézményben a kézzétételért felelés személyek a kévetkezok:

— Gybrvari Gabor igazgaté

— Toéth Tamas gazdasagi vezets,
—~ Bolla Oszkar informatikus,

— Radnéti-Dallos M

— Balazs Fanni iskolatitkar.

Jelen szabalyzat 2019. december 1. napjan Iép hatélyba, ezzel parhuzamosan a 2012.
december 3.-an életbe léptett szabalyozas hatalyat veszti.

Pécs, 2019. december 1.




1. meliéklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdekl adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdek( adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: ([-ba tett X jellel
kérjuk az igényt jelezni.)
A kézérdek( adatokat
00 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek,
[0 csak masolat formajaban igénylem és a masolat
O papir alapu legyen
O szamitégépes adathordozé legyen
L] floppy legyen
O CD legyen
O PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
O elektronikus levél legyen
A méasolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)
[0 személyesen kivanom atvenni
0 postai uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés iddpontja: ............cooviiiiiiii i
b) Adatk6zlés idépontja: .............ooieii
c) Adat el6készitd megnevezése: ...................eee
d) A felmerdit kbltség 6sszege: ..........c. i ien e,
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A szémélyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az
adatszolgaltatas nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kbvetSen ezt a részt
le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV o e e e e e e e e e e e
Levelez@si CiM: ..o e e e e e e
L= =30 01741 1 KPP
[ 0 =11 o [ TSP



2. melléklet

1. mellgklet a 2011. évi CXlIl. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus ievélcime,
honlapja, tgyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az €l6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A véltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlend6

A szervezeten belill illetékes
uigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elekironikus
levéicime) és az ligyfélfogadasi rend

A véltozasokat kovetben
azonnal

Az elbz6 allapot torlendd

Testilleti szerv esetén a testillet [étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetbsége

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot torlend6

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felligyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy
alarendeltségében m(ikédd mas kbzfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A vaéltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tdobbségi
tulajdonaban ali6, illetve részvételével
miikédod gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenyséqi kore,
képvisel6jének neve, a kbzfeladatot ellaté
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelblése, illetve az azt alapit6é hatarozat,
a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
miikoédési engedélye

A valtozasokat ktvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztOség és kiadé neve
és cime, valamint a fészerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellen6rzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatérozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd
jogszabélyok, kodzjogi szervezetszabélyoz6
eszkozok, valamint a szervezeti és mikddési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szévege

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a févarosi és megyei kormanyhivatal
esetében a kozfeladatot ellaté szerv
feladatarol, tevékenységérdl sz616 tajékoztatd
magyar és angol nyelven

A valtozasokat kévetten
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, 8nkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskdr gyakorladsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatérozasa, alapvet6
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtasanak maédja (helye, ideje),
tigyféifogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tigyek
intézését segitd Gtmutaték, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrol és
az iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv éltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A koézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az
adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén
a kit6ltend6 kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kézfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités kéltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzéaférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv ddntései el6készitésének
rendje, az allampolgari kézremiikédés
(véleményezés) médja, eljarasi szabélyai, a
testiileti szerv Gléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyz6kanyvei, illetve dsszefoglal6i; a
testlileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az el6zd6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kézzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsol6déd
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére
benyljtott eléterjesztések a benydjtés
idépontjatél

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban
a benyuijtas idépontjat
kdvetden azonnal

| Az el6z0 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

10.

A kidzfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv éital kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellenérzések nyilvdnos megaliapitasai

A vizsgalatrél sz616
jelentés megismerését
kévetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kbzérdek( adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre kerlil, az adatvédelmi felelds, vagy
az informacids jogokkal foglalkozd személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlend6

14.

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételez6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdek( adatok hasznositésara
iranyulé szerzddések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé
fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

17.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo
kdzérdekli adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé altalanos
szerzddeési feltételek

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6
kiilénos és egyedi kozzétételi lista

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az elbz6 allapot torlend6
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19.

A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1évd,
a kdzadatok Gjrahasznositasardl sz6l6
torvény szerinti tjrahasznositas céljara
elérhetd kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre allé formatuma

A valtozést kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

foglalkoztatottak Iétszaméra és személyi
juttatasaira vonatkoz6 &sszesitett adatok,
illetve 6sszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
gsszesitve

20. {a 19. sor szerinti k6zadatok A valtozést kovetd 15 Az el6z6 allapot t6rlendd
Gjrahasznositasara vonatkoz6 &ltalanos napon beliil
szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata
21. |a 19. sor szerinti kozadatok Gjrahasznositds A valtozast kbvetd 15 Az el6z6 allapot térlendd
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért napon belil :
fizetendd dijak altalénos jegyzéke
22. | A kbzadatok Gjrahasznositasarél sz616 A valtozast kovetd 15 Az el6z0 allapot térlendd
térvény szerinti jogorvosiati tjékoztatas napon belill
23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotétt, a |A valtozast kdvetd 15 Az el6z0 allapot térlendd
kézadatok tjrahasznositasarol sz416 térvény |[napon beliil
szerint kotott kizarélagos jogot biztosité
megallapodasok szerzddé feleinek
megjel6lése, a kizarélagossag id6tartamanak,
targyéanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése
lll. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv éves A véltozasokat kivetden | A kozzétételt kévetd 10
koltségvetése, szamviteli torvény szerint azonnal évig
beszamoldja vagy éves kéliségvetés
beszamoldja }
2. A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A Kiilén jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv aital nydjtott, az
allamhaztartasrdl sz616 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatés
céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkoz6
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetb 5
évig
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Az allamhéaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal térténé gazdalkodéassal
Osszefiiggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkoz6
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzbdést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetlenill 6sszefiiggd beszerzések
adatai, és a min6sitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat

kovetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kévetd 5
évig

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé
nélkill szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci
vagy kdnyv szerinti értéke kdzill a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy kéltségvetési évben ugyanazon
szerz$do féllel kotott azonos targyu .
szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol sz616 térvényben Negyedévente A kiilén jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilén jogszabélyban
alapfeladatai ellatésara (igy kiiléndsen meghatarozott ideig, de
egyesillet tAmogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban tartdsaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szociélis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott,

6tmillié forintot meghaladd kifizetések

Az Eurépai Uni6 tAmogatasaval megvalésulé | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informéaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

osszegzeés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzdédésekrdl)

archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A Miroslav Krleza Horvat Iskola 2019. december 1-t8l hatalyos , Kézérdekii adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kbzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataléanak rendjérél sz616 szabalyzat”-aban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum ' Alairas
hataskor e~

Gy6rvari Gabor | igazgatd 2019. december 1. /(/ )7

Téth Tamas gazdaségi vezetd | 2019. december 1. /(—0(‘ U\(Oi&)
! .

Bolla Oszkar informatikus 2019. december 1. - P

Radnéti-Dallos fokbnyvi konyveld | 2019. december 1. | Bossds Foowol
Marianna ‘

Balazs Fanni iskolatitkar | 2019. december 1. \; C ‘2 .

14




