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A Miroslav KrleZza Horvat Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium és Kollégium (tovabbiakban:
Iskola) Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat (tovabbiakban [BSZ) az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrél szolé a 2011. évi CXII. térvény, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szold tdbbszér modositott
1992. évi LXVI. térvény, valamint az allamtitok és szolgalati titok szamitastechnikai
védelmérdl szold 3/1988. (XI.22.) KSH rendelkezés alapjan a kdvetkezdk szerint hatarozom
meg:

1. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat célja

Az IBSZ alapvet6 célja, hogy az informatikai rendszer alkalmazasa soran biztositsa az
Iskolanal az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kdévetelményeinek az
ervényesilését, s megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat
és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat célja tovabba:

a titok-, munka, vagyon- és tlizvédelemre vonatkozé védelmi intézkedések
betartasa,

— az uzemeltetett informatikai rendszerek rendeltetésszer(i hasznalata,
— az lUzembiztonsagot szolgald karbantartas és fenntartas,

— az adatok informatikai feldolgozasa és azok tovabbi hasznositdsa soran az
illetéktelen felhasznalasbdél szarmazo hatranyos kdvetkezmények megszintetése,
illetve minimalis mértékre valé csdkkentése,

— az adatallomanyok tartalmi és formai épségének megbrzése,

— az alkalmazott programok és adatallomanyok dokumentacidinak nyilvantartasa,
— a munkaallomasokon lekérdezheté adatok kérének meghatarozasa,

— az adatallomanyok biztonsagos mentése,

— azinformatikai rendszerek zavartalan Gzemeltetése,

— afeldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megelézése, elharitasa,

— az adatvédelem és adatbiztonsag feltételeinek megteremtése.

A szabalyzatban meghatarozott védelemnek mikddnie kell a rendszerek fennallasanak
egész id6tartama alatt a megtervezésikidl kezdve az Uzemeltetésukon keresztul a
felhasznalasig.

A jelen IBSZ az adatvédelem altalanos érvényl elbirasat tartalmazza, meghatarozza az
adatvédelem és adatbiztonsag feltételrendszerét.

2. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat hatalya
2.1. Személyi hatalya

Az IBSZ személyi hatalya az Iskola valamennyi f6- és részfoglalkozasu dolgozéjara,
illetve az informatikai eljarasban résztvevé mas szervezetek dolgozoira egyarant
kiterjed.

2.2. Targyi hatalya

— kiterjed a védelmet élvezd adatok teljes korére, felmerilésik és feldolgozasi
helyUktdl, idejuktél és az adatok fizikai megjelenési formajuktdl fliggetlendl,

— kiterjed az intézmény (hivatal) tulajdonaban I[évd, illetve az A&ltala bérelt
valamennyi  informatikai  berendezésre, valamint a gépek miszaki
dokumentaciodira is,



— kiterjed az informatikai folyamatban szereplé 6sszes dokumentaciéra (fejlesztési,
szervezeési, programozasi, Uzemeltetési),

— kiterjed a rendszer- és felhasznaldi programokra,
— kiterjed az adatok felhasznalasara vonatkozo utasitasokra,
— kiterjed az adathordozok tarolasara, felhasznalasara.

3. Az adatkezelés soran hasznalt fontosabb fogalmak

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetlendl
vagy kdzvetve - azonosithatoé természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6é adat - kilénésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz$ ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

kiilonleges adat:a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozé személyes adat,az egészségi
allapotra, a koéros szenvedélyre vonatkozdé személyes adat, valamint a blnugyi
személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kdzfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban régzitett
informacié vagy ismeret, figgetlenil kezelésének madjatdl, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kuléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetéve
tételét torvéeny kozérdekbdl elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyltt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek 0Osszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara toérténd
hozzaférhet6vé tétele;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tdbbé
nem lehetséges;



adatmegjelolés: az adat azonositdé jelzéssel ellatasa annak megkllénbdztetése
céljabal;

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabal;

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenil a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott moddszertdl és
eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezel6vel kotott szerz8dése alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzddéskotést is - adatok
feldolgozasat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteend6 kozérdek(l adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
ko6zzé az adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

4. Az IBSZ biztonsagi fokozata

Az Iskola az alapbiztonsagi biztonsagi fokozatba tartozik, altalanos informatikai
feldolgozasokat végez (mindsitett adatfeldolgozast nem lat el).

5. Kapcsolddoé szabalyozasok

Az IBSZ-t az alabbiakban felsorolt el6irasokkal 6sszhangban kell alkalmazni:
— Szervezeti és Mikddési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz),
— Ugyrend,
— Szamviteli politika,
— Szamlarend,
— Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,
— Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,
— Belsb ellen6rzési kézikonyyv,
— Belsé kontroll kézikonyv.

6. Védelmet igényl6, az informatikai rendszerre haté elemek

Az informatikai rendszer egymassal szervesen egyluttm(kodd és kdlcsonhatasban 1évé
elemei hatarozzak meg a biztonsagi szempontokat és védelmi intézkedéseket.

Az informatikai rendszerre az alabbi tényez6k hatnak:
— akoérnyezeti infrastruktura,
— a hardver elemek,
— az adathordozok,



— a dokumentumok,

— aszoftver elemek,

— az adatok,

— arendszerelemekkel kapcsolatba kerul6 személyek.

6.1. A védelem targya
A védelmi intézkedések kiterjednek:

— arendszer elemeinek elhelyezésére szolgalo helyiségekre,
— az alkalmazott hardver eszkdzdkre és azok miikddési biztonsagara,

— az informatikai eszkézok Uzemeltetéséhez szikséges okmanyokra és
dokumentaciokra,

— az adatokra és adathordozdékra, a megsemmisitésukig, illetve a torlésre szant
adatok felhasznalasaig,

— az adatfeldolgozé programrendszerekre, valamint a feldolgozast tamogaté
rendszer szoftverek tartalmi és logikai egységére, elbirasszerl felhasznalasara,
reprodukalhatésagara,

— aszemélyhez fiz6d6 és vagyoni jogokra.

6.2. A védelem eszkozei

A mindenkori technikai fejlettségnek megfelel6 miszaki, szervezeti, programozasi, jogi
intézkedések azok az eszko6zok, amelyek a védelem targyanak kulonb6zd
veszélyforrasokbodl szarmazd kart okozd hatasokkal, szandékokkal szembeni megdévasat
eléseqitik, illetve biztositjak.

7. A védelem felelose
A védelem felelése az adatvédelmi felel6s, a rendszergazda.!

A rendszergazdat az igazgaté bizza meg.

A jelen szabalyzatban foglaltak szakszer(i végrehajtasarél az Iskola adatvédelmi
felelésének kell gondoskodnia.

7.1. Adatvédelmi felelés (rendszergazda) feladatai

— ellatja az adatfeldolgozas fellgyeletét,
— ellendrzi a védelmi elbirdsok betartasat,

— kialakitia a védelmi eszk6zOk alkalmazdsara vonatkozd dontés elkészitése
érdekében a szakterlletek bevonasaval a biztonsagot nével6 intézkedéseket,

— felelds az informatikai rendszerek (zembiztonsagaért, biztonsagi masolatok
készitéséért és karbantartasaért,

— gondoskodik a rendszer kritikus részeinek ujra indithatésagardl, illetve az Ujra
inditashoz sziikséges paraméterek reprodukalhatésagardl,

— feladata a védelmi eszkdzok mikodésének, szerviz ellatas biztositasanak
folyamatos ellendrzése,

— az adatvédelmi tevékenységet segit6 nyilvantartasi rendszer kialakitasa,
— az SzMSz adatvédelmi szempontbél valé véleményezése,
— az adatvédelmi feladatok ismertetése, oktatasa,

1 A rendszergazdai feladatokat az EGN Office Kft. latja el.



a védelmi rendszer érvényesilésének ellendrzése,

felel6s az Iskola informatikai rendszere hardver eszkozeinek karbantartasaért, és
id6szakos hardver tesztjeiért,

ellenérzi a vasarolt szoftverek helyes mikodését, virusmentességét, a hasznalat
jogszeriiségét,

a virusvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel kapcsolatot tart,

a virusfert6zés gyanuja esetén gondoskodik a fert6zo6tt rendszerek izolalasardl,

folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer mikodésére és
biztonsaga szempontjabdl a lényeges paraméterek alakulasat,

ellendrzi a rendszer 6nadminisztraciojat,
javaslatot tesz a rendszer szlk keresztmetszeteinek felszamolasara,
tevékenységérél rendszeresen beszamol az intézmény vezetbjének.

7.2. Az adatvédelmi felelés (rendszergazda) ellenéri feladatai

évente egy alkalommal részletesen ellenérzi az IBSZ elbirdsainak betartasat,
rendszeresen ellendrzi a védelmi eszkdzokkel valo ellatottsagot,

elézetes bejelentési kotelezettség nélkil ellenérzi az informatikai munkafolyamat
barmely részét.

7.3. Az adatvédelmi felelés (rendszergazda) jogai

az elbirasok ellen vétékkel szemben felel6sségre vonasi eljarast kezdeményezhet
az intézmeény vezetdjénél,

barmely érintett szervezeti egységnél jogosult ellenérzésre,
betekinthet valamennyi iratba, ami az informatikai feldolgozasokkal kapcsolatos,

javaslatot tesz az uj védelmi, biztonsagi eszkdzdk és technoldgiak beszerzésére
illetve bevezetésére,

adatvédelmi szempontbdl az informatikai beruhazasokat véleményezi.

7.4. Adatvédelmi felelos kivalasztasa

Az alabbi kdvetelményeknek kell megfelelnie:

erkdlcsi feddhetetlenség,

Osszeférhetetlenség - az adatvédelmi felel8s funkcid Osszeférhetetlen minden
olyan vezet6i munkakorrel, amelyben adatvédelmi kérdésekben a napi munka
szintjén donteni, intézkedni kell.

az informatika szintjén:
e az informatikai hardver eszk6zdk és a védelmi technikai berendezések
ismerete,
e Uzemeltetésben jartassag,
e szervezOkészség.
a szakterilletre vonatkozo jogi szabalyozas ismerete.

7.5. Az adatvédelmi felelé6s megbizatasa

Az adatvédelmi felelést az igazgat6 bizza meg.

Az adatvédelmi felel6s irasbeli meghatalmazas — 1. szamu melléklet szerint — alapjan
jogosult ellatni a hataskorébe tartozé feladatokat.



8. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat alkalmazasanak médja

Az IBSZ megismerését az érintett dolgozok részére az adatvédelmi felelds oktatas
formajaban biztositia és az oktatas megtorténtérdél nyilvantartast vezet (2. szamu
melléklet).

Az IBSZ-ben érintett munkakérokben az egyes munkakéri leirasokat ki kell egésziteni az
IBSZ elbirasainak megfeleléen.

8.1. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat karbantartasa

Az IBSZ-t az informatikaban — valamint az intézménynél — a fejl6dés soran bekovetkezd
valtozasok miatt id6kdzonként aktualizalni kell.

Az IBSZ folyamatos karbantartasa az adatvédelmi felelés feladata. E tevékenységrdl,
annak konkrét tartalmardél évente egyszer irasbeli beszamoloét kell késziteni.

8.2. A védelmet igényld adatok és informacidk osztalyozasa, mindsitése, hozzaférési
jogosultsag

Az adatokat és informaciokat jelentéséguk és bizalmassagi fokozatuk szerint osztalyozzuk:
— kozlésre szant, barki altal megismerhet6 adatok,
— minGsitett, titkos adatok.

Az informatikai feldolgozas soran keletkez6 adatok mindsitéje annak a szervezeti
egységnek a vezetdje, amelynek védelme az érdekkdrébe tartozik.

Kllonds védelmi utasitasok és szabalyozasok nem mondhatnak ellent a térvények és a
jogszabalyok mindenkori el6irasainak.

A hivatali titoknak min8silé adatok feldolgozasakor meg kell hatarozni irasban és névre
szoldéan a hozzaférési jogosultsagot. (Ha lehetéség van az intézményben digitalis alairas
hasznalatara, akkor egy digitalisan alairt példany is elég.)

A kijelolt dolgozdk el6tt a titokvedelmi és egyéb szabalyokat, a betekintési jogosultsag
terjedelmét, gyakorlasi modjat és id6tartamat ismertetni kell. Alapelv, hogy mindenki csak
ahhoz az adathoz juthasson el, amire a munkajahoz sztksége van.

Mindsitett adatok esetén, az informacidhoz valé hozzaférést a tevékenység naplézasaval
dokumentalni kell, ezaltal barmely szamitégépen végzett tevékenység — adatbazisokhoz
valo hozzéaférés, a fajlba vagy magneslemezre torténdé mentés, a rendszer védett részeibe
torténd illetéktelen behatolasi kisérlet — utdlag visszakereshet6.

A naplofijlokat havonta at kell tekinteni, s a jogosulatlan hozzaférést vagy annak a
kisérletét az intézmény vezetdjének azonnal jelenteni kell.

A naplofajlok attekintéséért, értékeléséért a rendszergazda felelds.

Minden dolgozéval, aki az adatok gydijtése, felvétele, tarolasa, feldolgozasa, hasznositasa
(ideértve a tovabbitast és a nyilvanossagra hozatalt) és térlése soran informaciokhoz jut
adatkezelési nyilatkozatot kell alairatni (3. szamu. melléklet).

Az adatkezelési nyilatkozat naprakészen tartasaért az adatvédelmi felelés (rendszergazda)
felel6s.

A titkot képezb adatok védelmét, a feldolgozas — az adattovabbitas, a tarolas - soran az
operacios rendszerben és a felhasznaldi programban alkalmazott logikai matematikai,
iletve a hardver berendezésekben kiépitett technikai megoldasokkal is biztositani kell
(szoftver, hardver adatvédelem).



9. Az informatikai eszk6zbazist veszélyezteté helyzetek

Az informacidk elballitasara, feldolgozasara, tarolasara, tovabbitasara, megjelenitésére
alkalmas informatikai eszk6zok fizikai karosodasat okozé veszélyforrasok ismerete azért
fontos, hogy felkészilten megel6z6 intézkedésekkel a veszélyhelyzetek elharithatok
legyenek.

9.1. Kornyezeti infrastruktura okozta artalmak

— Elemi csapas:
— foldrengés,
— arviz,
- thz,
— villamcsapas, stb.

— Kornyezeti kar:
— légszennyezettséq,
— nagy teljesitményl elektromagneses téreré,
— elektrosztatikus feltoltédés,
— alevegb nedvességtartalmanak felszokése vagy leesése,
— piszkolodas (pl. por).

— Kozlzemi szolgaltatasba bekdvetkezd zavarok:
— feszlltség-kimaradas,
— feszlltségingadozas,
— elektromos zarlat,
— cs6torés.

9.2. Emberi tényezére visszavezethet6 veszélyek

Szandékos karokozas:

— behatolas az informatikai rendszerek kdrnyezetébe,
— illetéktelen hozzaférés (adat, eszkdz),

— adatok- eszkdzok eltulajdonitasa,

— rongalas (gép, adathordozo),

— megtévesztd adatok bevitele és képzése,

— zavaras (feldolgozasok, munkafolyamatok).

Nem szandékos, illetve gondatlan karokozas:

figyelmetlenség (ellenérzés hianya),

— szakmai hozza nem értés,

— agepi és eljarasbeli biztositékok beépitésének elhanyagolasa,

— ajelszé gyakori (napi, heti) megvaltoztatasanak az elmulasztasa,
— a megvaltozott kdriimények figyelmen kivul hagyasa,

— illegalis masolattal virusfert6zott adathordozé behozatala,

— biztonsagi kdvetelmények és gyari eldirasok be nem tartasa,

— adathordozdok megrongalasa (rossz tarolas, kezelés),

— a karbantartasi miveletek elmulasztasa.



A szukseéges biztonsagi-, jelz6 és riasztd berendezések karbantartasanak elhanyagolasa
veszélyezteti a feldolgozas folyamatat, alkalmat ad az adathoz valé véletlen vagy
szandékos illetéktelen hozzaféréshez, rongalashoz.

10. Az adatok tartalmat és a feldolgozas folyamatat érinté veszélyek

10.1. Tervezés és elokészités soran eléfordulé veszélyforrasok

— arendszerterv nem veszi figyelembe az alkalmazott hardver eszk6z lehetdségeit,
— hibas adatrogzités, adatelékészités, az ellen6rzési szempontok hianyos betartasa.

10.2. A rendszerek megvaldsitasa soran el6fordulé veszélyforrasok

— hibas adatallomany mikodese,
— helytelen adatkezelés,
— programtesztelés elhagyasa.

10.3. A miikodés és fejlesztés soran el6fordulé veszélyforrasok

— emberi gondatlansag,

— szervezetlenség,

— képzetlenség,

— szandékosan elkovetett illetéktelen beavatkozas,
— illetéktelen hozzaférés,

— Uzemeltetési dokumentacio hianya.

11. Az informatikai eszk6zok kornyezete, azok védelme

11.1. A szerverszoba minimalis igénye

— a szerverszobat a legbiztonsagosabb, legvédettebb terlletre kell telepiteni,
— alehet6 legkevesebb nyilaszaroval kell rendelkeznie,

— varatlan aramkimaradas esetén a szerver(eke)t intelligens UPS —sel kell ellatni
(szunetmentes tapegység), mellyel az aramkimaradas folyamatossagat biztositani
lehet.

11.2. A munkaallomasokra vonatkozé eldiras

— Csak zarhaté helyiségben szabad tarolni. Ha a helyiségben nem tartézkodik
senki, az ajtét bezarva kell tartani.

11.3. Egyéb vagyonvédelmi eléirasok
— a gepterem (informatikai kabinet) kuls6é és belsd helyiségeit biztonsagi zarakkal
kell felszerelni,
— aszerverszobaba vald be- és kilépés rendjét szabalyozni kell,
— csak az illetékes dolgozdk tartozkodhatnak a gépteremben,

— a szerverszoba kulcsanak felvétele illetve leadasa csak alairas ellenében
torténhet,

— munkaidén tul a szerverszobaban csak engedéllyel lehet dolgozni,

— aszamitégép monitorat ugy kell elhelyezni, hogy a megjelen6 adatokat illetéktelen
személyek ne olvashassak el,



— a szerverszobaba torténd illetéktelen behatolas tényét az intézmény vezetbjének
azonnal jelenteni kell,

— azinformatikai eszk6zoket csak a kijelolt dolgozdk hasznalhatjak,
— azinformatikai eszk6zok rendeltetésszerli mikodéséért a felhasznalo felel6s.

11.4. Adathordozok
— konnyen tisztithato, jol zarhatd szekrényben kell elhelyezni Ugy, hogy tarolas
kézben ne sériljenek, karosodjanak,

— az adathordozokat a gyors hozzaférés érdekében azonositoval kell ellatni, melyrél
nyilvantartast kell vezetni,

— a hasznalni kivant adathordozoét (floppy, CD, DVD, Pen drive) a tarolasra kijel6lt
helyrél kell kivenni, és oda kell vissza is helyezni,

— a munkaasztalon csak azok az adathordozok legyenek, amelyek az aktualis
feldolgozashoz szlikségesek,

— adathordozét mas szervezetnek atadni csak engedéllyel szabad,
— amunkak befejeztével a hasznalt berendezést és kornyezetét rendbe kell tenni.

11.5. Virus védelem

A szerverek és munkaallomasok virusvédelmére az aldbbi szabalyokat kell betartani:
— minden munkaallomasra és szerverre virusellenérzé szoftvert kotelezé telepiteni.

— a virusellenérzé programnak minden ujonnan érkezett allomannyal kapcsolatos
fajlmdvelet esetén meg kell vizsgdlni az adathordozé tartalmat. Ha az
adathordozon a virusellenérzé program virust talalt, nem engedhet masolast,
futtatast, amig a virusoktél nem mentesitik az adathordozét.

— biztositani kell a virusvédelmet ellaté programok, valamint a virusok adatait
tartalmazé allomanyok rendszeres, gyarté altal kibocsatott verzidk telepitésével
torténd mielébbi frissitését.

— afelhasznaldk részérdl tilos a virusellenérzé szoftver beallitasainak moédositasa.

11.6. Tlizvédelem

A gépterem (informatikai kabinet) illetve kiszolgald helyiség a ,D” tlizveszélyesséqi
osztalyba tartozik, amely mérsékelt tlizveszélyes Uzemet jelent.

A tlzvédelem feladatait, sajatos elbirasokat a gépteremre (informatikai szobara)
vonatkozéan az Iskola Tlzvédelmi szabalyzata tartalmazza.

A menekulési utvonalak szabadon hagyasat minden korulmeények kozott biztositani kell.
Kllon tlizszakaszt kell képezni a gépterem és az adatallomany-tarol6 helyiség kozott.

Az Iskola azon helyiségeiben, ahol informatikai eszk6zoket hasznalnak vagy tarolnak, a
bejarat el6tt min. 1-1 db 2-5 kg-os poroltd tizoltd készuléket kell elhelyezni.

Az informatikai eszk6z elhelyezésére szolgald helyiségben elektromos vagy mas munkat
csak a tizvédelmi vezetd tudtaval, illetve engedélyével szabad végezni.

A gépteremben csak a napi munkavégzéshez szikséges mennyiségli gyulékony
anyagot szabad tarolni (pl. leporell6t).

A gépteremben dohanyozni tilos!
A géptermekben, valamint a munkaallomasoknal ételt, italt fogyasztani tilos!

A nagy fontossagu, pl. térzsadat-allomanyokat 2 példanyban kell 6rizni és a masodik
példanyt elkilonitve tlzbiztos pancélszekrényben kell 8rizni.
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Ezen adatallomanyok kijelolése az adatvédelmi felelés (rendszergazda) feladata.

12. Az informatikai rendszer alkalmazasanal felhasznalhato védelmi eszkozok és
modszerek

12.1. A gépterem (informatikai kabinet) védelme

Elemi csapas (vagy mas ok) esetén a gépteremben bekdvetkezett részleges vagy teljes
karosodaskor az alabbiakat kell stirgésen elvégezni:

menteni a még hasznalhaté anyagot,

biztonsagi mentésekrdl, hattértarakrol a megsérilt adatok visszaallitasa,
Uj adatfeldolgozas, helyiségek kialakitasa,

archivalt anyagok (ill. eszk6z6k) hasznalataval folytatni kell a feldolgozast.

A gépterem hasznalataval kapcsolatos szabalyokat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

12.2. Hardver védelem

A berendezések hibatlan és Uzemszer(i mikodését biztositani kell.

A mikddési biztonsag megdvasat jelenti a szlkséges alkatrészek beszerzése.

Az Uzemeltetés, karbantartas és szervizelés rendjét kilon utasitasban kell szabalyozni.

A karbantartasi munkakat tervezetten, korultekintéen és gondosan kell elvégezni.

A munkak szervezésénél figyelembe kell venni:

a gyarto el6irasait, ajanlatait,
a tapasztalatokat,
a hardver tesztek altal feltart hibakat.

Alapgép szétbontasat (kivéve a garancialis gépeket) csak a rendszergazda végezheti el.
Billenty(izet, monitor, nyomtaté cseréjének idejét dokumentalni kell.

12.3. Az informatikai feldolgozas folyamatanak védelme

12.3.1. Az adatrogzités védelme

adatbevitel hibatlan mlszaki allapotu berendezésen torténjen,
tesztelt adathordozéra lehet adatallomanyt rogziteni,

a bizonylatokat és magneses adathordozdkat csak e célra kialakitott €s megfelel§
tarolé helyeken szabad tartani,

az adatrogzités szoftver védelme. A programokat ellen6rzd funkcidkkal kell ellatni,
ellenérz6 szamok, kontrolldsszegek hasznalatat biztositani kell. Biztositani kell
tovabba a rogzitett tételek visszakeresésének és javitasanak lehet6ségét is.

hozzé&férési lehetéség:
e a bejelentkezési azonositék hasznalataval kell szabalyozni, hogy ki
milyen szinten férhet hozza a kezelt adatokhoz. (Alapelv: a tarolt

adatokhoz csak az illetékes szervezeti egységek személyei férjenek
hozza).

e az adatok bevitele soran alapelv: azonos allomany rogzitését és
ellen6rzését ugyanaz a személy nem végezheti.

11



A szerver(ek) rendszergazda jelszavat és az operacios rendszerek
rendszergazda jelszavat lezart boritékban, zarhaté szekrényben kell tarolni. A
boriték felbontasat dokumentalni kell.

— adatrégzitési folyamat bizonylatolasa.
A masodlagos adathordozékat kiséré jeggyel kell ellatni melynek tartalma:
— témaazonositd, bizonylat neve,
— rekord (tételszam),

— rogzitést illetve ellenérzést végzd személyek nevei.
— adatrégzités folyamatahoz kapcsol6dé dokumentaciok:

e adatrogzitési utasitasok,

o ellen6rz6 rogzitési utasitasok,

o teszteld és torl6 programok kezelési utasitasai,
o megdrzési utasitasok,

o gépkezelési leirasok.

12.3.2. Adathordozék védelme

Az adathordozoék logikai védelmét az operacids rendszer és az ehhez tartozé ellenérzd,
file-kezeld rutinok alkalmazasaval lehet biztositani.

Az informatikai eszk6zok Uzemeltetéséért a rendszergazda a felel6s.

Koteles gondoskodni a feldolgozasok igényeinek megfeleld magneses adathordozék
biztositasardl, beleértve a biztonsagi masolatok eszkozigényeit, illetve az Uzemeltetés
biztonsagat ndveld generacios adatallomanyok alkalmazasat is.

Az adathordozokat a gyors és egyszeri elérés, a nyilvantartas és a biztonsag érdekében
azonositoval kell ellatni. Az azonositékat mind emberi, mind informatikai olvasasra
alkalmas formaba kell felttintetni.

Az operacios rendszer adta lehetéségek figyelembe vételével biztositani kell a kilsé és
belsé cimek azonossagat.

A bels6é cimke felépitésével illetve hasznalatanal figyelembe kell venni a megérzési
idépont ellendrzésének sziikségszeriiségét (aktualis ellendrzés).

Tilos a privat adathordozdékat szolgalati célra igénybe venni, illetve tilos szolgalati
adathordozokat magancélra igénybe venni.
12.3.3. Adathordozok tarolasa
Az adathordozdék tarolasara a géptermen kivuli muiszaki-, tliz- és vagyonvédelmi
eléirasoknak megfeleld helyiséget kell kijeldlni, illetve kialakitani.
12.3.4. Az adathordozék nyilvantartasa
Az adathordozokrdl nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak naprakészen kovetnie kell az adathordozok fizikai mozgasat.
A nyilvantartas vezetéséért: a rendszergazda felelds.

12.3.5. Az adathordoz6k megérzése

Az adathordozok megdrzési idejét a koziratokrél, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl széld tébbszor modositott 1995. évi LXVI. térvényben foglaltak,
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tovabba az Iskola Bizonylati rendjében és Iratkezelési szabalyzataban foglaltak alapjan
az adatkezeld hatarozza meg.

12.3.6. Az adathordozok karbantartasa

Az adathordozokat félévenként tisztitani kell és ellenérizni a magneses adathordozok
allapotat, eléregedését.

12.3.7. Selejtezés, sokszorositas, masolas

Olyan magneses adathordozot, amelyet javithatatlan fizikai karosodas ért selejtezni kell.

Selejtezni kell:
— a fizikailag sérult, javithatatlan, a gyari, raktarozasi hibabol koévetéen
felhasznalasra alkalmatlan (deformalodott) magneslemezt, CD-t, DVD-t, Pen

drive-t.

— véglegesen elhasznalédott anyagot (pl. leporelld).

Az alkalmatlan magneslemezeket, CD-ket, DVD-ket, Pen drive-ket fizikai roncsolassal
hasznalhatatlanna kell tenni.

Bizalmas adatokat, felhasznaldi és rendszerprogramokat tartalmazé adathordozokrdl,
torl6 programokkal kell az adatokat térdlni, vagy fizikailag kell megsemmisiteni az
adathordozot.

A selejtezésrél (3 példanyban) jegyzékonyvet kell késziteni, melynek az alabbi
adatokat kell tartalmaznia:

— a selejtezend6 adathordozdk tulajdonosanak megnevezéseét,
— a selejtezés id6pontjat,
— milyen adathordozdk, és azok mely adatai keriiinek selejtezésre,
— a selejtezést vegz6k alairasat.
A selejtezési jegyz6kdnyvek nem selejtezhetbek.

Titkos adatokat tartalmazé adathordozokat selejtezni nem lehet, ezen adatokat
tartalmazo adathordozéokat a TUK utasitasa szerint kell kezelni.

Sokszorositast, masolast csak az érvényben 1év6 rendeletek szerint szabad végezni. (Az
uzemi masolas nem min&sul masolasnak.)

Biztonsagi illetve archiv adatallomany elballitdsa masolasnak szamit.

12.3.8. Leltarozas

Az adathordozdkat a Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en
kell leltarozni.

12.3.9. Mentések, file-ok védelme

Az informatikdban a legnagyobb értéket a szamitégépen tarolt adatok jelentik. Ezek
védelmében meghatarozo jelentéségli a biztonsagi masolatok készitése.

A mentések folyamata:
— A mentéseket naponta, kdzponti menté szoftverrel kell végrehajtani.

— A mentésbél a rendszerek, a szoftverkérnyezet bedllitasainak, valamit a tarolt
adatoknak teljes korlien visszaallithatonak kell lennie a mentés pillanatanak
allapotara.
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A szerverek esetében az adatokat legalabb 2 példanyban kell menteni, és
egymastol fizikailag elkulonllt helyiségben elzart, a szerverterem tlizterétél
elkllénllé térben, tlizbiztos helyen kell tarolni.

— A szerverek mentését legalabb hetente, illetve a halézati aktiv eszkdzokét a
beallitas valtoztatasakor kell elvégezni.

— A szerveren mikoédé WEB oldalak mentése a rendszergazda feladata. A mentést
minden moédositas utan el kell végezni.

— A mentett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza.

Az egyéb mentéseket meghatarozott idészakonként el kell végezni.

A munkak soran létrehozott dokumentumok mentése az azt létrehozdé munkatarsak
(felhasznalok) feladata.

A személyi anyagok adatallomanyanak mentését havi gyakorisaggal Dallos Marianna
fékonyvi konyvel6 végzi el.

A fékonyvi konyvelés adatainak mentését heti gyakorisaggal Dallos Marianna fékonyvi
konyvel6 végzi el.

Az élelmiszer téritési dij konyvelés adatainak mentését napi gyakorisaggal Varju Renata
pénztaros végzi el.

Az egyéb analitikus nyilvantartasok (élelmiszer) adatainak mentését napi gyakorisaggal
Németh Tiinde élelmezésvezetd végzi el.

A levelezések mentését vagy a felhasznald, vagy kérésre a rendszergazda végzi el.

Az adatallomanyok file-védelme soran gondoskodni kell arrél, hogy azok ne karosodjanak.
A fontosabb file-okat tartalmazé adathordozokrél masolatot kell idénként késziteni.

A masolt lemezek csak az illetékes vezetd engedélyével adhatok ki.

12.4. Szoftver védelem

12.4.1. Rendszerszoftver védelem

Az Uzemeltetésért felelés vezetdnek biztositani kell, hogy a rendszerszoftver naprakész
allapotban legyen és a segédprogramok, programkonyvtarak mindig hozzaférheték
legyenek a felhasznaldk szamara.

Teendbk a kovetkezok:

— az Uzembiztonsag érdekében tartalék operacios rendszerrel kell rendelkezni,
amely szukség esetén azonnal betdlthetd legyen,

— a rendszerszoftver modositasahoz az Uzemeltetésért felelés vezeté engedélye
szikséges,

— név szerint kell kijeldIni azokat a személyeket, akik a rendszerszoftverben
modositasokat végezhetnek,

— amodositassal egy idében, a dokumentaciéban is a valtozasokat at kell vezetni,
— a valtoztatasokrol nyilvantartast kell vezetni.

12.4.2. Felhasznaléi programok védelme
Programhoz val6 hozzaférés, programvédelem

A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni, az illetéktelen
prébalkozast ki kell zarni.
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Minden felhasznalonak jelszéval kell védenie a programjat. Ezeket a jelszavakat
illetéktelen személyektél gondosan védeni kell.

A jelszavaknak az alabbi minimalis kovetelménnyel kell rendelkeznie:

— A halozati jelszé legalabb 8 karakterbdl alljon, kis és nagybetiik, valamint szamok,
egyéb irasjelek kozul legalabb 2 tipusut tartalmazzon.

— Az alkalmazashoz sziikséges jelszavaknak legalabb 5 karakterbél kell allni.

— A jelszé nem lehet azonos a felhasznald névvel, annak becézett formajaval, vagy
konnyen visszafejthetd kifejezéssel.

— A halézatba koétott szamitogépek esetében a felhasznaldknak a halozati, illetve
ennek hianya esetén helyi bejelentkezési jelszavakat havonta meg kell
valtoztatniuk.

— Ahol ezt az operacios rendszer tamogatja, 5 sikertelen bejelentkezés utan az
operacios rendszernek le kell tiltani a felhasznalo fiokjat.

— A jelsz6 megvaltoztatasakor az Uj jelsz6 nem lehet azonos a korabban hasznalt 5
jelszéval.

— Ajelsz6t nem szabad tébb személy kézétt megosztani.
— Afelhasznalok jelszavat a felhasznaldn kivil senki sem ismerheti.

— A jelszét soron kivul meg kell valtoztatni, ha az illetéktelen személy tudomasara
jutott, vagy juthatott.

A jelszavakat, valamint a munkaallomasok BIOS jelszavat lezart, alairt és
lepecsételt boritékban, pancélszekrényben (lemezszekrényben) kell tarolni,
lehetbleg a vezet irodajaban.

Gondoskodni kell arrél, hogy a tarolt programok, file-ok ne karosodjanak, a
koévetelményeknek megfeleléen mikodjenek.

Lokalis gépekre programot csak a rendszergazda tudtaval lehet telepiteni.

A telepitést dokumentalni kell. A dokumentalasnak tartalmaznia kell azt, hogy milyen
programot, mikor és ki telepitett fel a szamitdgépre.

A feldolgozas biztonsaganak megvalositasahoz naprakész allapotban kell tartani a
program dokumentaciot.

A programokrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek az aldbbi adatokat kell
tartalmaznia:

— aprogram azonositdja,

— a program készit6jének neve,

— afeldolgozasi rendszer megnevezése.

A program dokumentacio a rendszerdokumentacionak része.

Programok megérzése, nyilvantartasa

— a programokrol naprakész nyilvantartast kell vezetni,

— a nyilvantartasbdl egyértelmiien megallapithaté legyen a program azonositasara
és kezelésére vonatkozo adatok.

A szamvitelrdl szolo tébbszér modositott 2000. évi C. térvény értelmében az Iskola a
koltségvetési evrdl készitett beszamoloét, valamint az azt alatamaszté leltart, értékelést,
fékdnyvi kivonatot, tovabba mas, a szamviteli térvény kdvetelményeinek megfelel§
nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 10 évig meg kell érizni.
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A bizonylat elektronikus formaban is megdrizhetd, ha az alkalmazott médszer biztositja
az eredeti bizonylat Osszes adatanak késedelem nélkuli eléallitasat, folyamatos
leolvashatésagat, illetve kizarja az utdlagos médositas lehetéségét.

A szamitégépek alapszoftvereivel kapcsolatos programok (operaciés rendszer,
szOovegszerkeszték, tablazatkezel6k, adatbazis kezelbk) nyilvantartasaért és
mikodéképes allapotban valé tartasaért:

— arendszergazda a felelGs.
A gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos programok (DOKK program, QuadroByte

program, KIRA program, KGR program, Mozanapld) nyilvantartasaért és mikoddképes
allapotban val6 tartasaért

— Dallos Marianna fékonyvi kdnyveld,
— Golen Margit pénztaros,
— Németh Tiinde élelmezésvezetd

— Bolla Oszkar tanar a felel6sok.

Programok fizikai védelme
A védelem érdekében a felhasznalas helyétdl elkulonitetten, behatolastdl védetten egy-
egy duplikalt példanyt kell tarolni a programkdnyvtarba elhelyezett programokral.
12.5. Dokumentalas
Kiemelked6 szerepe van a megfeleld szintl és részletezettségli dokumentalasnak.
A dokumentacioérél nyilvantartast kell vezetni, s ennek az alabbiakat kell tartalmaznia:
— rendszer megnevezése,
— dokumentacio tipusa,
— arendszer adatvédelmi minfsitése,
— akidolgozék névsora,
— példanyszam és tarolas helye,
— az atadas ideje,
— maobdositasok megnevezése és ideje.

13. A kdzponti szamitogép és a halézat munkaallomasainak miikédésbiztonsaga

13.1. Kézponti gépek (Server)

Szunetmentes aramforrast kotelezé hasznalni, amely megvédi a berendezést a
feszlltségingadozasoktdl, aramkimaradas esetén adatvesztéstdl.

A kozponti gépek hattértarairdl hetente egy teljes, a tobbi napon kilonbségi biztonsagi
mentést kell késziteni. A mentéseket heti egy alkalommal kiilsé adattarolé egységre kell
masolni. Az igy keletkezett heti mentéseket 5 évig meg kell &rizni.

Az alkalmazott haldzati operacids rendszer adatbiztonsagi lehetéségeit az egyes konkrét
feladatokhoz igazitva kell alkalmazni.

A vasarolt szoftver eszk6zokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni. Az eredeti
példanyokat a masolatoktdl fizikailag el kell kuloniteni.
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13.2. Munkaallomasok (USER-ek)

A halézatra idegen programot, adatot masolni csak a rendszergazdaval tortént
egyeztetés utan lehet.

Kulsé helyrdl hozott, vagy kapott anyagokat ellenérizni kell virusellenérzé programmal.
Virusfertézés gyanuja esetén a rendszergazdat azonnal értesiteni kell.
Virusmentesité programot futtatni csak a rendszergazda felligyelete mellett szabad.

Uj rendszereket hasznalatba vételik el6tt szikség szerint adaptalni kell, és
tesztadatokkal ellendrizni kell mikodésiket.

Az intézmény informatikai eszkdzeir6l programot, illetve adatallomanyokat masolni a
jogos belsé felhasznaldi igények kielégitésein kivil nem szabad.

A halézati vezeték és egyéb csatolo elemei rendkivul érzékenyek, mindennemi
séruléstdl ezen elemeket meg kell évni. A halézat vezetékének megbontasa szigoruan
tilos.

Az informatikai eszkdzt és tartozékait helyérél elvinni a rendszergazda és az alleltar
felelésének tudta és engedélye nélkiil nem szabad.

A munkaallomasok tekintetében az alabbi rendelkezéseket is be kell tartani:

— a munkaallomasok nincsenek jol védhetd helyen, ezért védelmikrél szoftver Gton
gondoskodni kell.

— ha a felhasznalé napkdzben magara hagyja a gépet, zarolast, vagy jelszavas
képernydvédét kell alkalmaznia.

— ha a felhasznalé6 munkaviszonya megsziinik, akkor felhasznaldi azonositéjat meg
kell sziintetni.
14. Internet hozzaféréssel kapcsolatos intézkedések

Az internet eléréseket biztositd szamitégépekre a helyi halézatra nem kapcsolédéd
munkaallomasokra vonatkozd szabalyok érvényesek.

Az internetes gépen minden esetben mikodtetni kell a virusvédelmet. A virusok és az
illetéktelen hozzaférések miatt tlzfalat kell konfiguralni. A tlzfal mikdédése kodzben
keletkez6 allomanyokat az Uzemeltetének rendszeresen ellenérizni kell.

A dolgozok részére torténd internetes hozzaférhetéséget, azon valé keresés
kiterjesztését az igazgatd szabalyozza.
15. Ellenérzés

Az Iskola éves belsd ellendrzési Utemtervében rogziti az ellendérzés maodjat.

Az ellenérzésnek el6 kell segiteni, hogy az informatikai rendszerben meglévd
veszélyhelyzetek ne alakuljanak ki. A kialakult veszélyhelyzet esetén cél a karok
csokkentése illetve annak megakadalyozasa, hogy az megismétlédjon.

A folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés soran az IBSZ
rendelkezéseinek betartdsat az adatkezelést végzd szervezeti egység vezetdi
folyamatosan ellendrzik.
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16. Zaré rendelkezések
A szabalyzatot jogszabalyi, vagy szervezeti valtozas esetén maédositani kell.

A  munkakori leirasok elkészitésért, aktualizalasaért Kecskés Jozsefné
igazgatohelyettes és Toth Tamas gazdasagi vezetd felel6s.

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat 2016. januar 1. napjaval lép hatalyba.

Ezzel egyidejlilek a 2012. julius 1-én készllt szabalyzat a hatalyat veszti.

Pécs, 2016. januar 1.
Gyérvari Gabor

igazgato
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1. szamu melléklet

MEGBIiZOLEVEL

MegDbiZOM ... az intézményben az adatvédelmi
felelési tevékenység ellatasaval.

Az adatvédelmi felel6si munkajat az IBSZ-ben szabalyozottak szerint kell végrehajtani.

igazgato

A megbizdlevelet atvettem és a fentieket tudomasul vettem.

adatvédelmi felel6s
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2. szamu melléklet

Adatvédelmi oktatas az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban

Szabalyozott intézményi feladatokrol

Az oktatas ideje:

Az oktatasban részt vettek
neve

Alairasa
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3. szamu melléklet

ADATKEZELESI NYILATKOZAT

AlULIrOt (név)
........................................................................................... (lakcim) nyilatkozom,
hogy a feladatellatas soran tudomasomra jutott informacidkat meg6rzom, azt illetéktelen
személyek részére nem adom at.

A munkavégzés soran csak a részemre hozzaférheté adatokkal dolgozom, mas adatok

hozzaférésére kisérletet sem teszek.

Datum: 2012. ...

alairas
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4. szamu melléklet
GEPTERMI - informatikai kabinet — REND

1. A gépteremben (informatikai kabinet) és az adatrogzité helyiségében az alabbi
személyek tartézkodhatnak:

— azintézmény vezetdje

— arendszergazda,

— az 6raado tanar,

— atanitasi 6ran résztvevé tanulok.

Mas személyek benntartdzkodasat csak az intézményvezeté engedélyezheti.

2. Uzemeltetés alatt az ajtékat allandéan becsukva, izemidén kivil pedig zarva kell tartani
és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsat csak az igazgato altal dsszeallitott kulon
listan szerepld személyek kaphatjak meg. Munkaidén kivil idegen személy csak az
intézmény vezetdjének (tavollétében helyettesének) engedélyével tartézkodhat a
gépteremben.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
6rizni. A géptermi rend megtartasaért Gorjanacz Gabriella és Gy6riné Kovacs Angyalka
takaritok, a biztonsagos miiszaki izemeltetésért a rendszergazda a felel8s.

4. A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

5. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefiiggd
beavatkozast csak a rendszergazda végezheti. Ez aldl csak a szervizek szakemberei
kivételek.

6. Az informatikai eszkozoket csak rendeltetésszer(ien lehet hasznalni.

7. Magnesszalagokat, magneslemezeket, magnes kazettakat, CD és DVD lemezeket, Pen
drive-ket, leporelldkat csak a gépkezel6 engedélyével lehet kihozni, illetve bevinni a
gépterembe.

8. Az elektromos halézatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartozd — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet!

9. A gépteremben elhelyezett jelz8berendezések (klima, tliz- és betdrésjelz6) miszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozéknak, és barmilyen rendellenességet
észlelnek, azonnal jelenteni kell a mikodésikért felelés megbizottaknak.

10. A gepteremben egyszerre legalabb egy, a gepek kezeléséhez érté szemelynek kell
tartézkodnia. Uzemben 1év6 géptermet feligyelet nélkul hagyni nem szabad!

11. A javitdsoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni a
sziikséges miszaki feltételeken kivil a balesetmentes hasznalat, a szakszer(iség, a
vonatkozo érintésvédelmi szabvanyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezheto
olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmilyen beavatkozas, amely nem elégiti ki a
balesetvédelmi el6irasokat.

A fenti rendelkezések megsértése esetén fegyelmi felelésségre vonas
kezdeményezhetb.
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